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Toplantıya Davet Edilenler 

Prof. Dr. Özgül AKIN ŞENKAL (Dekan) 

Doç. Dr. Atiye KARAKUL (Dekan Yardımcısı) 

Dr. Öğr. Üyesi Ayşenur GÖKŞEN (Dekan Yardımcısı) 

Kenan KAHİL (Fakülte Sekreter V.) 

Ayşe BAYRAK 

Aysu AKIN DOĞAN 

Yasemin İNCE 

Yusuf DURMAZ 

Ali Murtaza ÇELİK 

Emin KÖMSÖKEN 

Ömer Tuncer GÖNÜL 

Salih AKİBAZ 

Dilara KILBAŞ 

 

Gündem 

 

1. Toplantıya katılım durumunun ve mazeret bildirenlerin değerlendirilmesi 

2. Dekanlık Makamının idari işlerinin görüşülmesi. 

 

Görüşme ve Kararlar 

1. Bilgisayar İşletmeni Yasemin İNCE yıllık izinli olduğundan ilgili toplantıya katılım 

sağlamadığı görülmüştür. 

2. Fakültemiz idari personeline özverili çalışmasından dolayı teşekkür edildi. Görevde 

Yükselme Sınavında başarılı olan Bilgisayar İşletmeni Ayşe BAYRAK ve Bilgisayar 

İşletmeni Yasemin İNCE tebrik edildi. 

3. Fakültemiz Birim Faaliyet Raporu ve Birim İç Değerlendirme Raporunun Ocak ayı içerisinde 

hazırlanmasına ayrıca İç Kontrol Eylem Planı Raporunun Ocak ayının ilk haftasında Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesine karar verilmiştir. 

4. Yazı işlerine ilişkin olarak fiziki dosyalama yapısında bulunan eksikliklerin tamamlanmasına 

karar verilmiştir.  
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5. Günlü yazıların takibinin Google drive üzerinden yapılması uygulamasına devam edilmesine 

karar verilmiştir. 

6. Personel işlerine ilişkin olarak akademik ve idari personelin görevlendirme, izin, görev süresi 

takibinin yapılmasına ayrıca görevlendirme taleplerinin zamanında oluşturulması için Bölüm 

Sekreterleri ile koordineli biçimde çalışmasına karar verilmiştir.  

7. Tahakkuk işlerine ilişkin olarak maaş, ek ders ve uygulamalı eğitim kapsamındaki işlemlerin 

süresinde ve 666 sayılı KHK, 375 sayılı KHK, 5510 sayılı Kanun,Yükseköğretim Uygulama 

Çerçeve Yönetmeliği ve yürürlükte bulunan diğer mevzuata uygun gerçekleştirilmesine karar 

verilmiştir. 

8. Taşınır işlerine ilişkin olarak Taşınır Mal Yönetmeliği hükümleri doğrultusunda yıl sonu 

sayım işlemlerinin tamamlanmasına ve yıl içinde gerçekleştirilen iş ve işlemlerin bahse konu 

yönetmeliğe uygun olmasına dikkat edilmesine karar verilmiştir. 

9. Fakültemiz Öğrenci İşleri hizmetlerinin Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ile koordineli 

biçimde gerçekleştirilmesinin devamına karar verilmiştir. 

10. Bölüm Sekreterleri tarafından Bölüm Başkanlığında gerçekleştirilmesi gereken iş ve 

işlemlerin takibinin yapılmasına ayrıca Bölüm Başkanları ile Bölüm Başkan Yardımcılarına 

ilgili işlemlerle ilgili olarak sık sık hatırlatma yapılmasına karar verilmiştir. 

11. Yardımcı hizmetler işlemleri kapsamında Fakültemizin sorumluluk alanındaki iç ve dış 

mekan temizliğinin gerçekleştirilmesinin devamına karar verilmiştir. 
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Toplantıya Katılanlar / Karar Onayları 

 

Katılımcı Adı Soyadı / Görevi İmza 

Prof. Dr. Özgül AKIN ŞENKAL  

Doç. Dr. Atiye KARAKUL (Dekan Yardımcısı)  

Dr. Öğr. Üyesi Ayşenur GÖKŞEN (Dekan Yardımcısı)  

Kenan KAHİL (Fakülte Sekreter V.)  

Ayşe BAYRAK  

Aysu AKIN DOĞAN  

Yasemin İNCE  

Yusuf DURMAZ  

Ali Murtaza ÇELİK  

Emin KÖMSÖKEN  

Ömer Tuncer GÖNÜL  

Salih AKİBAZ  

Dilara KILBAŞ  

 

 

 


